
 
 
 
 
 
 

คู่มือ 
การปฏิบัตงิานด้านพัสดุ 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กองคลัง 
เทศบาลตำบลกุดดู ่

อำเภอโนนสัง จังหวัดหนองบัวลำภ ู
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
คำนำ 

 
  คู่มือการปฏิบัติงานด้านพัสดุของเทศบาลตำบลกุดดู่เล่มนี้ กองคลัง โดยงานพัสดุละทรัพย์สิน/งาน
จัดหาพัสดุ ได้จัดทำวิธีและกระบวนการบริหารพัสดุ แสดงรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานต่างๆ อันจะเป็น
ประโยชน์ต่อการปฏิบัติหน้าที่ ผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุและผู้ที่สนใจ ได้นำไปใช้ประโยชน์ในการปฏิบัติงาน เพ่ือให้เกิด
ความเข้าใจที่ถูกต้องตรงกันระหว่างผู้ปฏิบัติงานและผู้ใส่วนเกี่ยวข้อง และสามารถนำไปใช้ในการปฏิบัติงานได้อย่าง
ถูกต้อง เพ่ือใหเ้กิดประโยชน์แก่ทางราชการต่อไป 
 
 
          งานพัสดุและทรัพย์สิน 
                กองคลัง เทศบาลตำบลกุดดู่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 






























































































































































































































































